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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smérnice : 2/2017
Vypracoval: Véra Matyskova — vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Vlasta Gerykova — feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1. 9.2020

UVODNI USTANOVENI, POSLANI SKOLNI DRUZINY

1 PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI
ZAKY A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

A. Prava zakt/zakyn ( dale jen zak)

B. Povinnosti zaka

C. Préava zékonnych zastupcii

D. Povinnosti zdkonnych zastupcl

E. Pravidla vzajemnych vztahi mezi zZaky a pedagogickymi pracovniky

2.PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY
A. Zatazovani zakd do Skolni druziny , odhlaSovani zakd ze Skolni druziny,
vylouceni zéka ze Skolni druziny
B. Provoz Skolni druziny — organizace Cinnosti Skolni druziny
C. Vnitini rezim Skolni druziny
3.PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI A JEJICH

OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVYA PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NEBO NASILI

A. Bezpecnost a ochrana zdravi zaki
B. Ochrana pied socialné¢ patologickymi jevy a projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

4.ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY
5.DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

6.ZAVERECNA USTANOVENI
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UVODNI USTANOVENI
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu jednoho roku

® Vnitini f4d Skolni druziny je vydavan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni. Urcuje pravidla provozu $kolni druziny, stanovi rezim dne . Je
zédvazny pro zaméstnance Skolni druziny a ma informativni funkci pro zékonné
zastupce. Tento Vnitini fad je zvefejnén na hlavni nasténce skolni druziny, u vstupnich
dveti zdkladni Skoly, webu Skoly. Prokazatelné sezndmeni rodicu s timto fadem
provedou vychovatelky Skolni druziny pfi zapisu déti do Skolni druziny. Prokazatelné
seznameni — podpis zakonného zastupce — ptihlaska do Skolni druziny. Déti jsou s
timto fadem seznameny na zacatku skolniho roku formou, ktera je prizptisobena jejich
veéku a chapani.

® Vnitini ad Skolni druziny je platny pro Skolni druzinu Zakladni Skoly Floridna Bayera,
Kopfivnice, Stramberska 189, piispévkova organizace. Ustanoveni vnitiniho fadu
Skolni druziny plati i pfi G€asti na akcich organizovanych Skolni druzinou mimo areal
organizace.

® Ziizeni a provoz uvedeného Skolského zatizeni podléha platnym predpisim, zejména
zdkonu ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon), vyhlasce ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdelavani, vyhlasce ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zakt a studentd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studenti mimotadné nadanych.

® Poslani Skolni druziny
Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani
mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim
Skolniho vyufovani, méa sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zdjmové &innosti, odpodinku a rekreace zakd,
castecné také dohledu nad Zaky.
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1.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI
ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

A.

Prava zaku

Zaci dochazejici do skolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
,umluve o pravech ditéte®.
Zaci dochazejici do Skolni druziny maji pravo

e na svobodu mysleni, svédomi, nabozenstvi, na svobodu projevu, na ochranu
pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, na poradenskou pomoc Skolského
poradenského zatizeni

e na ucast vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou, dale Gcast na akcich Skolni druziny s pfespanim
a to do poctu naplnéni kapacity ucastnikti akce na zakladé ptihlasek, pticemz
rozhodujici pro tcast na akci je termin odevzdani ptihlasky. Zajmové Cinnosti
(krouzki) skolni druziny se mohou zucastnovat zaci nezafazeni do Skolni
druziny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zakli zatazenych do
druziny. Skolni druzina miiZze organizovat dal$i ¢innosti napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce, které jsou uskute¢iiovany mimo provozni dobu
Skolni druziny. Ucast na téchto aktivitich neni vazana na zapis do 8kolni
druziny. Aktivit se mohou z¢astnit zaci, ktefi nejsou piihlaseni k dochazce do
Skolni druziny, a to na zaklad¢ ptihlaSek a souhlasu zakonného zéstupce. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pti¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje; vyjadieni svého nazoru je nutno
provést piimétenou formou, kterd neodporuje zasaddm slusSnosti a dobrého
obc¢anského souziti,

e byt seznameni se vSemi piedpisy vztahujici se k pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing

Prava uvedena v odstavci 2 maji také zakonni zastupci zaka.

Z4ci maji pravo na respektovani soukromého Zivota své rodiny pracovniky skoly.
Odpovédnost za dité nese primarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje o zplisobu
vychovy Zaka v rodin¢.

Zaci maji pravo na zabezpeleni piistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pied
informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodn& ovliviluji jejich
moralku.

Z4ci maji pravo na zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pied fyzickym nebo
psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim.
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B. Povinnosti zaku

e Zaci dochazejici do $kolni druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovani, chodi do
Skolni druziny vhodn€ a Cist¢ upraveni sohledem na planované cinnosti.
Vychovatelky, asistentky pedagoga maji jen omezenou moznost kontroly, zda se zak
pirevlékl.

e Zaci se nesméji dopoustdt projevil rasismu a Sikanovani.

e Zaci jsou povinni fidit se pokyny vychovatelti a dalsich opravnénych osob, dodrzovat
Vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni.

e Do druziny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz (v piipadé ztraty nenese SD
odpovédnost), predméty ohrozujici mravni vychovu déti. Zjisti-li zak ztratu osobni
véci, oznami tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce, asistentce.

e Zapomenuté a ztracené predméty ve Skolni druziné odevzdéd ndlezce vychovatelce,
asistentce.

e Za 7dka, ktery byl ve Skole a do Skolni druZiny se nedostavil, nebyl pfeddn povérenym
pedagogickym pracovnikem - uclitelem, asistentkou, vychovatelka nezodpovida.

ZAci nesmi

e Pofizovat obrazové a zvukové zaznamy bez svoleni nahravané osoby.

e Zici bez védomi vychovatelky, vychovatele neopousti prostory udebny, Skolni
druzinu.

e Pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, zesmé$néni a
fyzického nasili.

e Poskozovat zafizeni Skoly (vymalbu, skolni nabytek, popisovani, malovani na stoly a
ostatni nabytek atd., pfi umyslném poskozovani Ize pozadovat ndhradu ¢i opravu).

C. Prava zakonnvych zastupcu zakua

e Zikonny zastupce Zdka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u
vychovatelek, popf. asistentek skolni druziny.

e Zakonny zastupce zdka ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci skolni druZiny
u vychovatelti nebo u feditelky skoly.

D. Povinnosti zakonnvych zastupcu Zaku

e Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Zzak pifihlaSeny k pravidelné denni
dochéazce dochazel fadné do Skolni druziny v terminu uvedeném na zapisovém listku.
Pfedem zndmou neptitomnost zdka, naslednou omluvu nepfitomnosti zZdka v druzing,
odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno v zdpisnim listku( ptihlasce), sdéli rodice tuto skutecnost
vychovatelce, popf. asistentce pisemné, osobn¢. Na pisemné omluvence bude uvedeno
datum, doba odchodu, popf. osoba, kterd bude zdka vyzvedavat a podpis zdkonného
zastupce. Evidenci nepfitomnosti zakii vedou vychovatelé v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni SD.

e Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst.
3 Skolského zdkona (561/2004 Sb., skolsky zédkon) a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

T4
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e Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zli€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vychovy a vzdélani zaka.

E. Pravidla vzajemnvch vztaht mezi Zaky., zakonnymi zastupci Zaku a pedagogickymi
pracovniky

o Pedagogicti pracovnici Skolni druziny vydavaji zakiim a zadkonnym zastupcim zaka
pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani,
vnitintho tadu Skolni druziny, zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni.

Informace, které zadkonny zastupce poskytne o zakovi (zdravotni zptsobilost,...), jsou daveérné
a vSichni pedagogic¢ti pracovnici se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.
(Cislovany dodatek SD vnitiniho piedpisu ¢. 1 ze dne 25. 5. 2018 - Zpracovani osobnich
udaji s tcinnosti od 25. 5. 2018).

e 74k zdravi vbudové a na akcich $kolni druziny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik $koly zadkovi na pozdrav odpovi.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

o

A. Zarazovani zaku do Skolni druzZiny

e Cinnost druZiny je urCena piednostné Zzaklim prvniho stupné zakladni Skoly,
pracujicich rodicl, dojizd€jicim zaklim - S jinym mistem bydlist¢ neZ Kopfivnice:

® o pfijeti U€astnika k €innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky; jeji soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zéstupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. V pfipad¢ vyssiho poctu zajemcii o Skolni
druZinu, nez je kapacita Skolni druziny se postupuje podle kritérii o pfijeti Zaka
/ zakyné
o o zafazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.
e Za pobyt ve Skolni druzin€ je stanoven poplatek ve vysi 50 K¢ mési¢n€ a musi byt
zaplacen vzdy do 20. dne v mésici. Skolné lze uhradit i jednorazové na cely $kolni rok
(500 K¢), dale ctvrtletné ( zafi - prosinec 200 K¢, leden - biezen 150 K¢&, duben - Cerven

150 K¢), mésicné ( 50 K¢&).

e  Terminy plateb za Skolni druzinu jsou vyvéSeny na hlavni nésténce SD, dale jsou
zakonnym zastupctim sdélovany pisemnou formou. Rozhodnuti o osvobozeni tohoto
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poplatku vydava feditelka Skoly na zékladé¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupci (
formulat - Zdadost o prominuti (snizZeni) uplaty za SD).

e Piedavani informaci rodicim zajistuje vychovatelka pfislusného oddéleni,
piihlaSovani a odhlaSovani Zaki do Skolni druziny zajistuje vedouci vychovatelka ve
spolupraci s vychovatelkou ptislusného odd¢leni.

V pripadé vyssiho poétu zajemcu o $kolni druzinu budou uprednostnéni zaci ( Kritéria) :

zamé&stnanost obou rodici

z4ci z netplnych rodin

dojizdgjici - s jinym mistem bydlist¢ nez Kopfivnice
celotydenni dochazka v plném rezimu

dochézka sourozenci pfijatych na zékladni Skolu

v pfipadé shodného vychoziho postaveni pro posuzovani pfijeti rozhodne
Cas pftijeti ptihlasky do skolni druziny

Odhlaska Zaka ze Skolni druzZiny

Odhléska ze Skolni druziny musi probehnout vzdy pisemné ze strany zakonného zéstupce a
byt projednana s vedouci vychovatelkou.

Divod k odhlaseni:

nastup zakonného zastupce na MD

ztrata zaméstnani

zména bydlisté Zaka/zakyné

pfestup na jinou zakladni Skolu

zdravotni divody Zéka/Zékyné (doloZeno lékatskym potvrzenim)

T4
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Vyloucéeni zaka/zakvné ze §kolni druziny

0 vylouceni zéka ze Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.
Duivod k vylouceni:
o zéak /zakyné soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusuje kazen a
poradek
J zak/zékyné ohrozuje bezpecnost a zdravi ostatnich
. zék/zédkyné porusi povinnosti Skolského zakona, Vnitini fad skolni druziny

V piipadé€ rozhodnuti o vylouceni zaka ze SD bude neprodlen¢ informovan zdkonny zastupce
a o vylouceni bude proveden pisemny zépis s fadnym vysvétlenim.

B. Provoz, organizace ¢innosti $kolni druzZiny

Ranni provoz Skolni druziny: 6:00 do 8:00 hodin.

V 7:50 hodin ptechdzeji déti ze Skolni druziny do kmenovych tfid za doprovodu
vychovatelky, asistentky .

Odpoledni provoz $kolni druziny:11:40-16:00 hodin

Pfi rannim provozu a po 14:45 hodin se oddé€leni Skolni druziny zpravidla spojuji.
Pti postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddé€leni domt, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonavé jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

Po ukonceni Skolniho vyucovani jsou Zaci piedany vyucujicim vychovatelkdm, asistentkam
Skolni druziny ( vychovatelky, asistentky - dle rozpisu sluZzeb). Vychovatelkdm, asistentkam
je rovnéz piedan seznam zakl(Ustni formou, popt. pisemnou), kteti se v dany den nezucastnili
vyuky, popt. odesli z vyu€ovani diive. Pfedani probihd v kmenovych ttidach zakladni Skoly —
dle rozpisu mistnosti. Vychovatelka ptebira zodpoveédnost za zaky, pokud jsou v plném poctu
— odsouhlaseni s vyucujicim.

Provoz skolni druziny se mize ménit podle potieb Skoly.

r ~vr

Stravovani zaku

Pievody zakil na stravovani ze ZS do MS a ZS specialni Motylek, Kopfivnice probihaji vzdy
za doprovodu vychovatelky SD, asistentky SD za dodrZeni vSech bezpe¢nostnich podminek.
Déti jsou upozornény na dodrzovani bezpecnosti a chovani vzdy pfed samotnym prevodem.
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Stravovani probiha po ukonceni 5. vyu€ovaci hoding, tzn. ve 12:35 hodin. Vyucujici predaji
zéky ptihlaSené na stravovani na ureném misté. Pfi stravovani za zaky, ktefi se stravuji po
ukon¢eni 4. a 5. vyucovaci hodin€¢ zodpovidaji ur¢ené vychovatelky, asistentky Skolni
druziny. Pti ukonceni vyuky ve 13:30 zodpovidaji za zdky v dob& stravovani urceni
pedagogicti pracovnici feditelkou Skoly. Po stravovani jsou zaci urCenym pedagogickym
dozorem ptedani do skolni druziny. V ptipadé€, ze pedagogicky dozor nepteda zdka do Skolni
druziny, nenese vychovatelka zodpovédnost.

Stravovani zakt se mize ménit podle potieb Skoly.

C. Vnitrni reZim $kolni druZiny

Skolni druzina realizuje z4jmové vzdelavani zejména témito formami:

e pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdé€lavaci CcCinnosti vcetné
moznosti piipravy na vyucovani,

e pfilezitostnou z4jmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci cinnosti vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani,

e taborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti,

e osvétovou Cinnosti veetné shromazd’'ovani a poskytovani informaci pro déti, zédky a
studenty, popiipadé¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi,

e individudlni praci, zejména vytvaienim podminek pro rozvoj nadani déti, zakt a
studentq,

e vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
e vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol.

Zajmové vzdelavani se uskutectiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky.

Bézné oddéleni SD navitévuje nejvyse 30 zakd, dalsi tii oddéleni SD je uréeno pro zaky s
podplirnym opatfenim prvniho az patého stupné ( Zaci se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami), maximalni pocet zakd v tomto odd¢€leni je 14 . V oddéleni Skolni druziny
zfizeného podle § 16 odst. 9 zdkona jsou zaclenéni zaci s mentalnim, télesnym, zrakovym
nebo sluchovym postizenim, zadvaznymi vadami feci, zdvaZznymi vyvojovymi poruchami
uceni, zavaznymi vyvojovymi poruchami chovani, soubéznym postizenim vice vadami nebo
autismem.

Je povoleno vice zakt jak 30 (spojovani oddéleni - ptilezitostné akce) a to za dodrzeni vSech

bezpecnostnich podminek. V tomto piipadé ziaci pracuji ve skupinach za pfitomnosti
vychovatelek, dale urCenych asistentek.
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Doba pobytu zaka ve Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku( ptihlasce).
Zptsob evidence ucastniki pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani :
e prilezitostnd zajmova ¢innost — TK: zapis vSech pfitomnych zakh
e pravidelnd zajmova Cinnost — piehled vychovné vzdé€lavaci prace: na zacatku
prehled pravidelné dochazejicich, dany den zapis neptitomnych do TK
e zijmova Cinnost — zajmové tUtvary SD: na zalatku piehled pravidelnd
dochazejicich, dany den zapis neptitomnych do TK
e taborova Cinnost, ¢innost béhem prazdnin — evidence zaka dle ptihlasek

Ukonéeni vvuky — prechod Zakiu/zakyn do $kolni druZiny

Zaky do $kolni druziny si vychovatelky, asistentky piebiraji po skonéeni vyuky
v 11:40 hodin, nésleduje spontanni ¢innost. Zaci, kterym kon¢i vyuka v 11:40, 12:35
jsou pievedeni ke stravovani za ptitomnosti vychovatelek, asistentek ve 12:35.

Po ukonceni Skolniho vyucovani ( v 11:40, 12:35) jsou zaci pfedany vyucujicim
vychovatelce, asistentce. Ostatni zaci, kterym kon¢i vyuka ve 13:30, 15:35 hodin,
prichdzeji do druziny po ukonceni vyuky a obé&dé. V tomto piipadé zajistuje a
odpovida za pievod zaki do SD pedagogicky pracovnik uréeny feditelkou koly.
Vychovatelka, asistentka zodpovida za zaky po fadném piedani, odsouhlaseni zaki do
SD.

Pievody na stravovani déti mezi druzinou a MS a ZS Motylek probihaji za dodrzeni
vSech bezpecnostnich podminek. Déti jsou upozornény na dodrzovani bezpecnosti a

chovani vzdy pted samotnym pfevodem.

Do z4jmovych utvart skolni druZiny jsou déti uvoliovany podle seznamu tc¢astnikti
krouzku.

Dalsi :
o zak bez v&domi vychovatelky, asistentky neopousti mistnost, kde probiha
¢innost Skolni druziny nebo prostor vymezeny k dané ¢innosti.
o ve SD se zak fidi pokyny vychovatelii a Vnitfnim fadem $kolni druziny.

. pokud zak soustavné naruSuje Vnitini fad Skolni druziny a Cinnost Skolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen.

J 74k je ze Skolni druZiny vydano pouze zdkonnému zastupci nebo jim urcené
osobg.
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Postup vychovatelky, asistentky pfi nevyzvednuti ditéte:

V piipadé, Ze zakonny zastupce nevyzvedne Zéka v provozni dob& SD dle &asového
idaje uvedeného na zapisnim listku, bude 24k zafazen do odpoledni &innosti ve SD.
Pokud zak nebude vyzvednut po skonéeni provozni doby SD, bude zikonny zastupce
informovan telefonicky vychovatelkou, asistentkou vykonavajici sluzbu. V ptipad¢, ze
nebude moznost sdéleni této skutecnosti zdkonnému zastupci, bude preddn zdk
pracovnici socialniho odboru péce o dité. V ptipad€, Ze neni mozno zaka predat ani
touto formou, kontaktuje vychovatelka, asistentka Méstskou policii. Vychovatelka,
asistentka v téchto ptipadech informuje vedouci vychovatelku a ta informuje vedeni

Skoly.

Skolni druzina vykonava cinnost ve dnech S$kolniho vyucovani a o Skolnich

prazdninach.
Druzina miize vykonavat ¢innost i ve dnech pracovniho volna.

O provozu 8kolni druziny v dobé fadnych prazdnin rozhoduje feditelka Skoly a to po
projednani se ziizovatelem. Zakonnym zastupctim viech zakt navitévujicich SD jsou
pfeddny pisemnou formou informace o provozu SD v dob& prazdnin a to
s dostateénym predstihem. Zaci musi byt na dochézku o téchto prazdninach zv1ast

pisemné prihlaseni.

Provoz skolni druzin v dobé prazdnin se stanovi podle poctu ptihlaSenych zakl na

zakladé prihlasek (minimum 15 zaki).

V budové Zakladni skoly Floridna Bayera jsou umisténa 4. oddeleni. Oddéleni Skolni
druZiny je umisténo v kmenovych tfidach zakladni skoly, v prvnim a druhém podlazi
budovy. V suterénu budovy se nachazeji Satny. Soucasti Skoly je zahrada. Pro ¢innost
Skolni druZiny jsou vyuzivany prostory Skolni télocvi¢ny, cvicné kuchyné, PC ucebna,

mistnost keramiky, na vychdzky je vyuZivana okolni pfiroda.

Vnitini 1 venkovni normy spliiuji bezpecnostni a hygienické normy dle platnych

ptedpisti.

Planovat vyzvedavani Zaky a vyzvedavat Zaky v dob€ 13:45 do 15:00 hodin neni
vhodné. Dtuvodem je probihajici hlavni ¢innost Skolni druziny. V tuto dobu nelze

garantovat pfitomnost Zak v kmenovych tfidach,v aredlu skoly.

Vnitini fad Skolni druZiny
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3. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi A NEBO NASILI

A. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

e 7ZAci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzaki, zaméstnanct $koly i
ostatnich osob.

e Bezpecnost a ochrana zdravi zaki ve Skolni druzing je zajisténa po celou dobu provozu
SD.

e Zaci dodrzuji pii viech svych ¢innostech zasady bezpeénosti a ochrany zdravi, pii
svém pocinani maji na paméti nebezpeci urazu. Dodrzuji pravidla chovéni a hygieny.

e Zici dodrzuji tady uéeben, télocviény a viech prostor SD a ZS, pokud do nich pii
zdjmoveém vzdélavani vstupuji.

e Do druziny Zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zptisobit Uraz.

e Vychovatelky, asistentky sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni
zéka informuji bez zbyte¢nych priutahti vedouci vychovatelku, vedeni $koly a rodice
postizen¢ho Zaka. Vychovatelky, asistentky poskytnou Zakovi potiebnou péci.
Nemocny zak muze byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu
dospé€lé osoby. Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni z4ka lékatem. Uraz ihned hlasi rodi¢tim, vedouci vychovatelce a vedeni $koly.
Vyplni zdznam do knihy trazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulate. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, zaci okamzité hlasi
vychovatelce, asistentce. Zakonny zastupce je povinen vyzvednout své dité ze SD,
pokud jeho zdravotni stav nedovoluje pobyt ve SD.

e Vychovatelky, asistentky Skolni druziny nesmi zdky v dob¢, kdy maji zaci fadné
pobyvat v druziné pod dozorem pedagogického pracovnika, uvoliiovat k ¢innostem
mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za zaky v dobg
dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

e Vychovatelky, asistentky provadi pouceni zakti o BOZP pribézn¢ béhem Skolniho
roku (vychovatelky provadi zapis do TK). Zaci jsou v pribéhu roku seznamovéni s
BOZP a to pfi pobytu v ur¢itém prostfedi, s moznymi nasledky riznych ¢innosti, se
spravnymi zpusoby pouzivani néstroji i predmétt denni potieby a jsou poucovani o
zasadach spravného chovani nejen ve skole, na vefejnosti, na komunikacich, ale 1 v
dob¢ prazdnin, pfi rizném rocnim obdobi, pii sportu. Jsou opakované seznamovani s
postupem pfi Urazu a v piipadé pozaru. Vychovatelky, asistentky znaji plan evakuace
pro své oddéleni. Vychovatelky, asistentky Skolni druZiny dodrZzuji pfedpisy k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zavady a
nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu
jsou povinné informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

e Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zdki v prvni den
Skolniho roku a dodatecné pouceni zakt, ktefi v dany den chybéli. O pouceni zaka
provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

e Pro cinnosti Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu,
pokud druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napi. t€locvi¢na, cvi¢na
kuchynika, dilna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto u¢ebny

e Vychovatelky, asistentky dodrzuje urcené sluzby pfi piebirani déti pied a po ukonceni
vyuky, v Satnach.
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e Vychovatelky, asistentky Skolni druziny jsou sezndmeny feditelkou Skoly se zpravami
SPZ, vedouci vychovatelkou s metodami prace u zakt/zakyn se SVP.

V souladu s vyhl. ¢.74/2005 stanovuje feditelka Skoly nejvyssi pocet Ucastniki na jednoho
pedagogického pracovnika pii ¢innostech skolni druziny na 30- bézné odd¢€leni. Pro odd€leni ,
které je uréeno pro zaky zafazenych do oddéleni SD podle § 16 odst. 9 $kolského zakona je
uréen nejvyssi pocet ucastnikli 14. Ve vSech oddélenich skolni druziny byly uréeny feditelkou
Skoly asistentky vychovatelky.

Reditelka stanovuje timto piedpisem nejvyssi pocet Gdastnikll pii b&Zném provozu SD na 4
vychovatelky s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

e pii b&Zné &innosti v uebnéach, arealu skoly 30 déti ( b&zné oddéleni SD), 14 déti
(oddéleni SD pro zéky se SVP ),

e vychazkéch po béznych traséch v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem. Max. 20
déti ( bézné oddéleni SD), max. 14 déti ( oddéleni SD pro zéky se SVP),

e pii organizacné, ¢i dopravné ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou $koly pifedem organizacni zajisténi akce véetné poctu
doprovéazejicich osob,

e je povoleno vice zakt jak 30 (spojovani odd¢€leni - ptilezitostné akce) a to za dodrzeni
vSech bezpecnostnich podminek. V tomto pfipadé Zéaci pracuji ve skupindch za
ptitomnosti vychovatelek, dale uréenych asistentek.

B. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi a nebo nasili

e Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zakiim nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skolni druZiny a pii akcich skolni druziny ptisné zakdzany. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moZznost postihu zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych
zjiSténich informovat jejich zdkonné zastupce.

e Vychovatelé¢ Skolni druZiny jsou povinni piihlizet k zékladnim fyziologickym
potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku
socialné¢ patologickych jevl, poskytovat zadkim nezbytné informace k zajiSténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

Vnitini fad Skolni druZiny



Vnitini tad Skolni druziny pii Zakladni $kole Floriana Bayera, Kopfivnice, Stramberska 189, piisp&vkové organizace

4. ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY

e Zaci maji privo uZzivat zafizeni uréené pro &innost §kolni druziny v souvislosti se
z4djmovym vzdélavanim.

e Zaci maji ictu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzakii a dal3ich osob.

e Zaci jsou povinni udrzovat v pofadku pfedméty tvofici zaiizeni §kolni druziny véetng
predméti svéifenych jim do osobniho uzivani.

e V cizich uéebnach zachovavaji pofadek a neposkozuji majetek.

e Zaci okamzité oznami zji§téné zavady $kolniho majetku vychovatelce, asistentce.

e Skodu na majetku $kolni druZiny, kterou zptisobi Zak svévolné a nebo z nedbalosti, je
povinen zakonny zastupce zéka v plné vysi uhradit.

5. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

V druzinég se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlasky déti; jejich soucéasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
e tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti, ranni druzina — dochdzkovy sesit
e celoro¢ni plan ¢innosti,mésicni plany, tydenni plany oddéleni Skolni druziny
e seznam piilezitostnych akci s poctem ucastniki $kolni druziny jako podklad pro
vyro¢ni zpravu Skoly
e SVP skolni druziny
e seSit Urazll a zdznamy o Urazech déti, zaki a studentd ( shodny se Skolni )
e matrika SD
e rozpis sluzeb vychovatelek, asistentek
e rozpis mistnosti v nichZ probiha ranni, odpoledni ¢innost skolni druziny
® metody préace, upozornéni - dle doporu¢eni SPZ

6. ZAVERECNA USTANOVENTI
Rusi se platnost ptedeSlého Vnitiniho fadu skolni druziny.

Platnost vnitiniho fadu Skolni druZiny zacina 1.9.2020
Vychovatelky, asistentky seznameni s timto fddem na provozni porad¢ SD dne 27.8.2020

Mgr. Vlasta Gerykova
feditelka Skoly
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